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	Лицензия на осуществление деятельности по доверительному управлению активами инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов №21-000-1-00016 ФКЦБ  4 марта 1997 года. 


	Россия, 125009, г. Москва

Ул. Лесная, д. 30

тел./факс: (495) 258-0721
 е-mail: info@iftr.ru
 website: www.mycapital.ru
 


Требования к Агентам.

К потенциальным агентам по размещению и выкупу инвестиционных паев управляющей компанией предъявляется ряд требований.
1. Агентом по размещению и выкупу инвестиционных паев может быть юридическое лицо, имеющее лицензию на осуществление брокерской деятельности, выданной ФКЦБ России.

2. К организациям, указанным в пункте 1 и намеревающимся осуществлять агентскую деятельность по размещению и выкупу инвестиционных паев предъявляются следующие дополнительные требования:
До момента заключения договора организация, намеревающаяся осуществлять агентскую деятельность должна предоставить Управляющему Фондом все необходимые документы, включая:

1.1. Нотариально заверенную копию лицензии на осуществление соответствующего вида деятельности;

1.2. Нотариально заверенную копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
1.3. Устав/ Учредительный договор

1.4. Информацию: 

- Почтовый адрес

- номера телефонов

- время работы

- Письмо с информацией об основаниях и датах приостановления, возобновления, аннулирования лицензии на осуществление брокерской деятельности, либо информация о том, что подобных фактов не было, заверенное Генеральным директором и печатью Агента.
Технические требования к агентам

Обеспечение работы пункта приема заявок

Основные мероприятия по оснащению пункта приема заявок Агента берет на себя Управляющая компания. 
Управляющая компания:

· снабжает Агента минимальным набором необходимых информационных материалов о деятельности фондов для общения с клиентами; 

· предоставляет описание формата данных электронных документов пайщика, которые используются при обмене между Агентом и Управляющей компанией

· предоставляет программный продукт  для формирования документов пайщика при отсутствии у Агента программных средств, выполняющих данные функции (ПП Агент)

· участвует в организации безопасной передачи документов в Управляющую компанию с использованием средств криптозащиты (СКЗИ); 

· предоставляет обучающие материалы для сотрудников Агента. 

Требования к пункту приема заявок

В пункте приема заявок (ППЗ) Агента должен быть назначен сотрудник, ответственный за прием заявок и других документов от инвесторов и передачу их в Управляющую компанию. 

Сотрудник ППЗ Агента должен удовлетворять нескольким требованиям:

· знать основы законодательства по паевым фондам, уметь объяснять потенциальным клиентам суть предлагаемой услуги;
· знать Правила паевых инвестиционных фондов УК

· знать Правила ведения реестра владельцев инвестиционных паев, утвержденные лицом, осуществляющим ведение реестра. 

· знать процедуры приема заявок, хранения документов и передачи их в управляющую компанию; 

· обладать навыками работы на компьютере и быть ознакомлен с правилами работы с СКЗИ и  ПП Агент. 
Наличие аттестата ФКЦБ не требуется. 
Требования к рабочему месту пункта приема заявок

Рабочее место пункта приема заявок должно быть оборудовано следующими средствами

1. Один компьютер 
Системные требования определяются требованиями используемых на нем программных средств, в случае использования предоставляемого Управляющей компанией ПП Агент:
- IBM-совместим. PC не хуже Pentium
- оперативная память - не менее 64 Mb;
- операционная система - MS Windows 95/98 и выше;
- MS Internet Explorer версии не ниже 5.0.


2. Программа для сканирования документов

3. Программа автоматизации ввода заявок
4. СКЗИ "КриптоПРО CSP"
5. Один принтер для распечатки бланков заявок и других документов.
6. Один сканер для перевода бумажных форм документов в электронные копии.
7. Почтовая программа, которая может использовать СКЗИ "КриптоПРО CSP", с подключением к Интернет для передачи электронных  документов в Управляющую компанию.
8. Один факс для передачи документов в Управляющую компанию способами факсимильной связи в случае возможных сбоев в работе почтового сервера.
9. Сейф или иное хранилище для секретных ключей шифрования и электронно-цифровой подписи, документации к ним, а  также оригиналов заявок пайщиков и других первичных документов.


Требования к осуществлению электронного документооборота

Весь документооборот между Управляющей компанией и пунктами приема заявок осуществляется посредством передачи по электронной почте электронных копий документов в день получения и последующей пересылкой оригиналов по почте с периодичностью один раз в 7 дней. 

Для осуществления электронного документооборота используется Система криптографической защиты информации, сертифицированная ФАПСИ, которая должна быть установлена на рабочем месте в пункте приема заявок. 

Для этого Агенту потребуется приобрести сертифицированное ФАПСИ СКЗИ "КриптоПРО CSP". Стоимость лицензии на право пользования СКЗИ КриптоПро CSP на одном рабочем месте составляет порядка 1500 российских рублей (в зависимости от комплектации).  По соглашению с Агентом данные затраты может взять на себя Управляющая компания.

В случае наличия у Агента СКЗИ "КриптоПРО CSP" (имеется налаженный электронный документооборот) расходы могут составить меньшую величину. 
С вступлением в силу подпункта 2 пункта 8 статьи 39 Федерального закона №156-ФЗ, при взаимодействии с агентом по выдаче, обмену и погашению инвестиционных паев, будут использоваться документы в электронно-цифровой форме с электронной цифровой подписью.



Требования ФАПСИ к оборудованию рабочего места для передачи данных средствами электронного документооборота.

Помещение, где устанавливается Система криптографической защиты информации (СКЗИ "КриптоПРО CSP"), должно обеспечивать конфиденциальность получаемых и передаваемых данных. 

В частности, входные двери должны быть оборудованы замками, окна и двери -охранной сигнализацией. 

Должна быть исключена возможность визуального просмотра конфиденциальных документов посторонними лицами, должны быть ограничения по доступу в указанные помещения (сотрудники, работающие с конфиденциальной информацией, служба безопасности, руководство). 

Электронные ключи шифрования должны храниться в сейфе или хранилище, недоступном для посторонних лиц.










































































































































